Les filtres dans une base de données Excel

Les filtres simples
Le filtre est un systéme qui permet de trier les informations sur un critére particulier

Lancer Excel et saisissez les données suivantes dans une feuille de calcul.

| A B 5 c D | E E
1 Titre Prénom Maore Adresse Code postal Ville
2 Monsieur - Jacques Pequet | WGryedemars 54810, 5t Léen_ .. |
3 Monsieur  Pierre Corbeau B rue du peuple 54000 Mancy
4 Madame Marting Jarmet 28 rue de la glace 54360 5t Léon
.3 Monsisur. . Eloy .| Mousquiz 1 rue des caiffeurs 54120 Lequoc |
._ﬁ”‘gMnnsiaur Jean Paul - Peguet rue des rouges 55200 Pignat
7 Madame Martine Jamet |28 rue de la glace 54360 5t Léon
B Madame Micole Ceron 74 rue du canal 54200 Ludre
-8 Madame Kati Corbi B impasse des iles E7000 Strashourg
10 ‘Madame Alice Unalle 91 rue ces pistes 83470 Comiche
11 Monsieur  Jean Paul  Langlais 75 Bd du Mexique 57000 Metz

Sélectionnez la ligne de titre

B B G [ g F
“ijitra Pranom ~ MNom Adrasse Coda postal Vile |
7 Manciair laranse o Pamiet 18 nia da mare RARAMISE | &an

et cliquer sur

Données puis Filtrer et Filtre automatique.

A droite de chaque titre apparait une fleche qui dans le menu déroulant permet de faire des
choix pour filtrer des éléments de la colonne :

-

Hl'm'l (AR

3 PR

LY,

Vous ne voulez afficher que les Femmes :
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Afficher les bignies dares lesquelles ;
Code postal
1ast supérisur du égal & _: IESEII]EI ;J
(= EL i o
ltst inférieur & _: IESU']':é I =]
=i = ey Ublisez ¥ pour représenter un caractérs
{T:I.ns? Y Utlisez * pour représerter une sere de carackéres
10 premiers.., .
=00 O i Annuler
B
puis choisir :

Les filtres élaboreés ou bien avancé

Le filtre est un systéme qui permet de n’afficher que les informations demandées
selon un critere particulier.

La grande différence entre un filtre automatique et un filtre élaboré est que ce dernier doit étre
saisi manuellement.

Pour chacun des exercices suivants, appliquez le principe suivant :

e saisissez vos critéres dans la zone de critéres (utilisez une ou plusieurs lignes en
fonction de la complexité de vos critéres) ;

e activez la commande Données - Filtre élaboré ;

e activez Copier vers un autre emplacement si vous désirez conserver intact le fichier
d'origine ;

e dans le champ Plages, sélectionnez votre fichier d'origine ;

e dans le champ Zone de criteres, sélectionnez votre zone de critere. Attention : ne

sélectionnez que les lignes non vides de votre zone de criteres. Ceci est extrémement
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important : si vous sélectionnez une ligne de critéres vierge, Excel considérera que
vous souhaitez sélectionner l'intégralité de votre base ;
e cochez Extraction sans doublon si vous ne souhaitez pas avoir plusieurs fois le

méme enregistrement.

Comme vous venez de le voir les filtres simples permettent facilement de filtrer des données
mais lorsque le nombre de critere de filtrage est plus important il faudra utiliser les filtres
élaborés.

Vous désirez conserver les hommes qui on un nom qui commence par P, M et C.

Pour cela vous devez créer un tableau de critere en recopiant les Noms de champs en dessous
ou sur une autre feuilles, suivi des critéres de filtrage.

I 18 Titre Frénom Mam Adresse Code postal Ville
{ 19 Monsieur
. 20" Monsiaur W Zone de critéres

{ 21 ‘Monsiaur c

I

Ensuite cliquer sur Données puis Filtrer et Filtre élabore.

Filtre élaboré

Ackion
* Fiktrar laliske sur plece

{ " Copéer vers un autre emplacement

Plages [Feulzigastisrits T

Zone de crikires |$g$13;$,=52 1] ]’ 5]

| s

[ Extraction sans doublon

Ok i Anreer |

-

Iy a deux possibilités soit la liste est filtrer sur place (dans le tableau de départ) ou vers un
autre emplacement qu’il faudra renseigner dans le champ Copier dans :

Dans le champ Plage faites un clic dans la zone de saisie puis sélectionner le tableau de
données ($A$1:$F$11), pour la zone de criteres, faite la sélection de la zone de critéres et
cliquez sur Ok.

Pour revenir au tableau de données initiales, sur Données puis Filtrer puis afficher tout.
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